Curso de Rotinas
de Departamento
Pessoal



Cronograma

Wity

1 — Admissao e Contratos de Trabalho
2 — Jornada de Trabalho
3 - Remuneracgao
4 - Vale Transporte
progra m a 5 — Férias individuais e coletivas
6 — Gratificagao Natalina (13° Salario)
7 — Trabalho temporario e a nova terceirizagao conforme
Reforma Trabalhista
8 — Aviso Prévio
9 — Rescisdo do Contrato de Trabalho

Departamento Pessoal é a area responsavel
pela administracdo dos funcionarios da
empresa. As funcdes do Departamento Pessoal
vao desde a admissdo até a demissao dos
colaboradores, permeando rotinas como férias,
folha de pagamento, beneficios, entre outras.



